	No.
	


          委托书/协议
	委托方填写信息
	委托方
	
	委托方地址
	

	
	受检单位
	
	 联系人
	
	电话
	

	
	生产单位
	
	
	
	E-mail
	

	
	样品名称
	
	型号

规格
	
	数量 
	

	
	来样方式
	□送样  □抽样  □邮寄
	样品处置／储存条件
	□无特殊要求  

□特殊条件：温度：       oC湿度：       %RH

	
	检验依据
	

	
	检验内容
	全检

部分检验                                                                
样品配置：

备注：

	
	委托方提供的资料
	
	报告关联要求（有源）
	(不关联
□关联报告          

	
	检验类别
	□ 委托检验
□ 其他               
	检测报告结论要求
	(总体结论

□实测数据

	
	报告获取
	自取         邮寄         其他

 □           □           (  
	样品取回
	自取      邮寄      其他
 □        □        □  

	承检方填写信息
	分    包
	若您提供的样品有部分项目需要分包，您是否同意我们将您的样品送下列分包单位进行检测；
1、                                                  同意   □   不同意  □       

2、                                                  同意   □   不同意  □    

3、委托方自选分包单位                                委托方签名            

	
	检验周期
	         个工作日（不包括影响检测的时间）

	
	收    费
	按收费标准核算的预估检验检测费(金额)： ￥         
（注：最终检验检测费用按实际检验检测项目核算。）

	双方规约
	本合同经双方盖章或委托人签章，样品、配件、技术要求等资料到齐之日起生效，一式二份，委托方、承检方各持一份。

非送样产品开箱后发现样品损坏，由委托方负责。

检验周期，是指从承检任务下达给检验科室至检验检测报告交至业务科的时间进行计算。业务受理时间不计算在检验周期之内，被检样品在检验检测中发现影响检验检测进度问题的处理时间也不计算在检验周期之内。

未能按本合同进度履约，应事先取得客户的谅解，否则，承检方应减免相应部分检验费用。

若检验检测终止，费用按实际完成的项目结算。

自承检方发出检验报告或书面通知后30天委托方仍未取回样品或回复样品处置的，视为同意承检方对样品进行处理。

用黑色墨水笔填写。


委托方：                 盖章/签字                   承检方：              盖章/签字

                                                     联系电话：027-86786705

委托方经办人（签字）                                 传  真：027-86786706

                                                     承检方经办人（签字）

年     月      日                                   年      月      日

《委托书/协议》填写说明
本合同适用于委托方向湖北省医疗器械质量监督检验研究院（以下简称湖北器械院）提出的医疗器械检验事项。《委托书/协议》的“委托方填写信息”栏由委托方填写签字，并加盖公章，“承检方填写信息”栏由委托方和承检方双方协商填写。具体填写要求如下：
一、委托方填写信息
委托方    是指签订《委托书/协议》的客户。
委托地址  如实填写委托方的地址。
受检单位  是指委托方送检样品所在单位的名称，可以为生产单位、经营单位、代理公司、医疗机构、个人等。
生产单位  是指送检样品标签上标示的生产单位名称。
联 系 人  是指方便检验科室在检验过程中联系的技术人员。同时请填写联系人的电话及E-mail。

样品名称   是指送检样品标签上标示的产品名称。
型号/规格  是指送检样品标签上标示的型号/规格。
数    量   是指实际送检的同一型号规格同一批号样品量。应与型号/规格一一对应。
来样方式  是指送检样品的来样方式，包括送样、抽样和邮寄。“送样”是指客户直接将样品送达湖北器械院；“邮寄”是指客户通过快递、邮政、物流等方式寄送样品到湖北器械院；“抽样”是指监管部门抽取的样品，通过送样或邮寄等方式送达湖北器械院。
储存条件  是指送检样品的储存环境。如送检样品储存条件为常温，请在“无特殊要求”项上打“√”，若送检样品需要低温或者恒湿保存的，例如诊断试剂，请在“特殊条件”项上打“√”，并注明储存温度和湿度的范围。
检验依据  一般填写为送检样品执行的产品技术要求或标准，若是国家或行业标准还需填写标准号或版本号，详见业务受理群群公告。还可填写为委托方提供或双方协商的方法，俗称“非标方法”。 
检验内容  按照检验依据确定是全检还是部分检验。若是全检在“全检”项上打“√”，若是部分检验在“部分检验”项上打“√”，并填写具体条款和标准项目。另外，请将送检样品的配置填写完全，例如：探头型号/频率、打印机、工作模式、供电方式等。备注部分填写特殊约定等，例如：生物学试验先做细胞毒性，合格后在做其他项目检测；申请现场检验。
委托方提供的资料  是指与委托检验有关的资料，包括产品技术要求或方法、使用或技术说明书、电路图、声明、关键元器件认证资料、整改报告和湖北器械院、要求提供的其他资料。

检验类别  包括委托检验和其他检验。其他检验为周期检验、认证检验等。
检验结论  包括总体结论、实测数据。总体结论是指在报告中出具产品检验检测结果是否符合要求的结论；实测数据只是出具检测结果，不对是否符合要求下结论。
报告获取  是指获取报告的方式，包括自取和邮寄（收方付）。自取为客户到湖北器械院现场取。
样品处理  是指委托检验完成后样品的处理方式，包括企业取回的自取和邮寄（收方付），另外，因某特殊原因需要承检方留存样品的，可在其它项填写。

二、承检方填写信息  
承检方    湖北器械院。
如有外分包是否同意  因设备原因或工作量大需要进行分包，应咨询客户是否同意分包。
检验周期  检验验周期，是指从承检任务下达给检验科室至检验检测报告交至业务科的时间进行计算。业务受理时间不计算在检验周期之内，被检样品在检验检测中发现影响检验检测进度问题的处理时间也不计算在检验周期之内。
收费  签订委托书/协议时业务科按收费标准核算的预估检验费。可能会由于检验过程中增加或减少检测项目、以及复测等原因更改预估费用，实际检测费用是按实际检验项目核算（重复测试按项目次数收费），以最终发出的缴费通知单为准。
三、注意事项
1.客户提供资料给湖北器械院时，仅需提供《委托书/协议》，不需提供《填表说明》。
2.《委托书/协议》为资料和样品齐全后生效，检验周期计算时间从任务下达至检验科室起开始计算。
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